CMP - PIRAI-RJ
Processony Z 33

Rubrica R O3

PROJETO DE LEI N° 32 /2025

DISPOE SOBRE O REGIME DE
ADIANTAMENTO E AUTORIZA A
UTILIZACAO DO CARTAO DE
PAGAMENTO NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL.

A CAMARA MUNICIPAL DE PIRAI,

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Fica autorizada a concessédo de adiantamento de numerario e a forma de
pagamento de despesas pelo regime de adiantamento no Poder Executivo Municipal,
observando o disposto no art. 68 da Lei Federal n°4.320 de 17 de Margo de 64 e que
reger-se & por esta lei.

Art. 2° - Adiantamento é o numerario entregue a servidor ou agente politico, quando no
exercicio de missao oficial ou representatividade institucional, para o fim de realizar
despesas, que por sua natureza ou urgéncia, néo possam subordinar-se ao processo
normal de aplicagao.

Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento ora
instituido restringir-se-40 aos casos previstos nesta lei e sempre em carater de

excegao, observando os seguintes critérios:
| — existéncia de dotagédo orgamentaria especifica;
Il - indicag&o do periodo e local de realizagao;

Ill — prestacéo de contas no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis apds o retorno ou

5

encerramento da missao.
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Art. 4° - Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos das

seguintes espécies de despesa por unidade gestora:

I — com material de consumo;

Il - com servigos de terceiros;

lll - passagens e despesas com locomogao;

IV — com diarias e ajuda de custo;

V —judicial;

VI — com representacgao eventual,

VIl — com premiagéo;

VIII - que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da Administragao Municipal;
IX — de pequeno vulto.

Art. 5° - Considera-se despesa de pequeno vulto pagamento que se realizar com:

| — material e servicos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e lanche,
pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos, telefone, agua, luz, gas

e aquisicdo avulsa de livros e outras publicagdes;

Il — artigos farmacéuticos, odontoldgicos ou de laboratério, em quantidade restrita, para

uso ou consumo préoximo ou imediato;

Nl — outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que

I

devidamente justificada.
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CAPIiTULO |l
DA UTILIZACAO DO CARTAO DE PGAMENTO

Art. 6° - Fica autorizada a utilizacao de Cartdo de Pagamento do Poder Executivo de
Pirai em nome da Unidade Gestora, para uso dos Agentes Politicos, como instrumento
de adiantamento de numerério para a cobertura de despesas urgentes e inadiaveis, e
de pronto pagamento nas condigbes estabelecidas nesta Lei e regulamentadas por

Decreto, observando os seguintes critérios:

| - os pagamentos de despesas pelas Unidades Gestoras que trata o CAPUT deste
artigo, serdo utilizados exclusivamente pelo Chefe do Poder Executivo e os Agentes

Politicos no ambito Municipal

Il- o Cartao de Pagamento do Poder Executivo sera destinado exclusivamente a

despesas urgentes, inadiaveis e de pronto pagamento, como:
a) servicos essenciais em situagbes emergenciais,

b) despesas com diarias, alimentagéo, e passagens, em missdo ou representatividade

institucional;

Il — observar o limite disponibilizado eletronicamente, junto ao estabelecimento
bancario;

IV - o portador do Cartdo de Pagamento do Poder Executivo é responsavel pela sua

guarda e uso;

V - nao sera admitida a cobranca de taxas de adesdo, de manutengao, de anuidades
ou de quaisquer outras despesas decorrentes da obtengdo ou do uso do Cartdo

Corporativo.

§ 1° - O Decreto que se refere o CAPUT deste artigo devera ser editado em até 60

(sessenta) dias a partir da publicacio desta Lei. I{\
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§ 2° - N&o se aplica as taxas de utilizagdo do Cartao de Pagamento no exterior € aos

encargos por atraso de pagamento.

§ 3° - Consideram-se agentes politicos, para os fins deste artigo: o Prefeito, o Vice-

Prefeito e Secretarios Municipais.

CAPITULO Il
DA CONCESSAO E DA APLICAGAO DO ADIANTAMENTO
Art. 7° - As solicitacdes de adiantamentos serdo feitas pelos chefes das unidades
administrativas, mediante requerimento dirigido ao Secretario, ou equivalente a que
estiverem subordinados.
Paragrafo Unico As solicitagdes de adiantamento deverdo ser requeridas pelos
secretarios municipais e de servidor de igual nivel hierarquico, devendo ser

encaminhadas a Secretaria Municipal de Fazenda para analise e aprovagao.

Art. 8° - Das solicitagdes de adiantamento constarao, necessariamente, as informagdes

abaixo, conforme anexo |l e ll:
| - dispositivo legal em que se baseia,

Il - identificacdo da espécie da despesa mencionando o inciso dos artigos 4° e 5° desta

lei, no qual ela se classifica;

Il - nome completo, cargo ou fungéo, matricula, CPF e enderego completo do servidor

ou agente politico responsavel pelo adiantamento;
IV — dotagdo orgamentaria a ser onerada;

V - prazo de aplicagéao.

VI — niimero da conta corrente do adiantamento.

§ 1° - E vedado o uso para aquisicdo de bens permanentes, como veiculos e

equipamentos de alto valor. J&
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§ 2° - A inobservancia dos prazos e condigdes estabelecidos implicara o ressarcimento
integral dos valores recebidos, sem prejuizo das sangoes administrativas e legais

cabiveis.

Art. 9° - Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera ultrapassar
no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora, o somatério das despesas
realizadas com objeto de mesma natureza, ao valor correspondente limite para
dispensa de licitagdo nos termos do inciso |l do artigo 75, da Lei Federal n°
14.133/2021.

§ 1° - A utilizagéo do cartdo compras e execugdo de servicos de pronto pagamento,
devera, devera observar o limite estabelecido no § 2° do artigo 95, da Lei Federal n°
14.133/2021.

§ 2° - Ficam excluidas do limite estabelecido neste artigo as despesas
correspondentes aos incisos IV, V, VI, VIl e VIII do art. 4°, salvos nos casos de Cartao

de Pagamento.

§ 3° - As despesas com artigos para estoque ou servigos continuados, correrao pelos

itens orgamentarios proprios e seguirdo o processamento normal da despesa.
Art. 10 - Nao se fara adiantamento a servidor ou agente politico em alcance.
Paragrafo Unico - N&o se fara novo adiantamento:

| - a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

Il - a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a notificacdo para regularizar

prestagdo de contas;

Il - a qguem ja seja responsavel por dois adiantamentos.
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Art. 11 - Os adiantamentos concedidos somente poderdo ser aplicados durante o
periodo de 60 (sessenta) dias a contar da data da entrega do numerario ao

responsavel.

Art. 12 - A aplicagao dos recursos na forma prevista nesta lei, nédo podera fugir as

normas, condi¢des e finalidades e obedecera aos seguintes principios:
a) nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagao;

b) o adiantamento nao podera ser aplicado em despesa diferente daquela para a qual

foi autorizado;

¢) movimentagéo obrigatéria por meio de transferéncias bancarias, pix, cartdo de

pagamento e outros;

d) a cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente comprovante e
devera ser comprovada sua autenticidade no portal de validagdo das notas fiscais

emitidas;
e) a movimentagdo em espécie ficara limitada a 10% do valor concedido.

Art. 13 - As notas fiscais ou comprovantes equivalentes serdo emitidas em nome do
Municipio de Pirai, das Autarquias Municipais e dos Fundos Especiais, quando for o

caso.

Art. 14 - Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes, e valor ilegivel, ndo sendo admitidas, em hipétese alguma, segundas vias, ou

outras vias, coépias xerox, fotocopias ou qualquer outra espécie de reproducao.

Art. 15 - Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento
do material ou da prestagdo do servico, por 02 (dois) servidores devidamente

identificados que n&o os gestores responsaveis pela aplicagao do recurso.
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Art. 16 - No més de dezembro ndo sera concedido adiantamento, salvo na modalidade

prevista no Caput do artigo 6° desta Lei.

Paragrafo Unico — Quando da utilizagdo do cartdo de pagamento, o prazo para

apresentacdo de prestagdo de contas ficara limitado até o vigésimo dia do més de

dezembro.
CAPITULO IV
DA TRAMITAGCAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS
Art. 17 - A solicitagdo de adiantamento serd autuada e protocolada seguindo

diretamente a Secretaria de Fazenda para a competente autorizagao.

Art. 18 - Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e

urgente.

Art. 19 - A despesa autorizada sera empenhada e paga em favor do responsavel e

depositado na conta corrente indicada na solicitagdo do adiantamento de numerario.

Art. 20 - Cabera ao Setor de Contabilidade verificar, antes de registrar o empenho, se

foram cumpridas as disposi¢des desta Lei.

Paragrafo Unico - Constando algum defeito processual ndo dard prosseguimento ao

processo, devendo devolvé-lo informado para os reparos que se fizerem necessario.

Art. 21 - Efetuado o pagamento, o Setor de Contabilidade inscrevera o nome do
responsavel em conta denominada Responsavel por Adiantamento, subordinada ao

Ativo Financeiro.

CAPITULO V
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 22 - O prazo para recolhimento do saldo n&o utilizado sera de 05 (cinco) dias

uteis, a contar do término final do periodo de aplicagao. JKX
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Art. 23 - O saldo nio utilizado de adiantamento sera depositado em conta especifica,
mediante guia de depdsito onde constardo o nome do responsavel e a identificagao do

adiantamento cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 24 - O Setor de Contabilidade a vista da guia de recolhimento emitira a nota de

anulagéo correspondente, juntando uma via ao processo, e registrara a anulagao.

Art. 25 - Se eventualmente e de maneira justificada, algum saldo de adiantamento for
recolhido no exercicio seguinte, o valor sera classificado como receitas diversas do

exercicio.

CAPITULO VI
DA PRESTAGAO DE CONTAS
Art. 26 - No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo de aplicagéo, o
responsavel prestara contas da aplicagdo do adiantamento recebido.
Paragrafo Unico - A cada adiantamento correspondera uma prestagao de contas.

Art. 27 - No primeiro dia Util imediato ao vencimento do prazo para a prestagéo de
contas, se estas ndo tiverem sido apresentadas a Coordenadoria de Controle Interno,
oficiara diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 3

(trés) dias uteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico - Na cépia do oficio o responsavel assinara o recebimento da via

original, colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 28 - A prestacdo de contas far-se-4 mediante entrada na Coordenadoria de

Controle Interno dos seguintes documentos devidamente protocolados:
| - oficio de encaminhamento;
Il - mapa discriminativo das despesas;

Il — copia da guia de recolhimento do saldo n&o aplicado se houver; J&S
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IV — copia da Nota de Empenho e da Nota de Anulagao se houver saldo recolhido;
V — documentos das despesas realizadas, dispostas em ordem cronoldgica;

VI — os documentos mencionados no Inciso V se forem de medidas reduzidas, seréo
colados em folhas brancas tamanho oficio; e, cada folha, poderéo ser colados quantos

documentos forem possiveis sem que figuem sobrepostos uns aos outros;
Vil — cépia do extrato zerado da conta corrente se houver.

Art. 29 - Nao serao aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao periodo de aplicagdo do adiantamento ou que se refiram a despesa nao

classificaveis na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo Unico - Somente serdo aceitos documentos originais, ndo se admitindo

outras vias, copias Xerox ou outra espécie de reproducao.

Art. 30 - Cabera a Coordenadoria de Controle Interno a tomada de contas dos

responsaveis pelos adiantamentos.

Art. 31 - Recebidas as prestagoes de contas, conforme dispée o art. 30, a
Coordenadoria de Controle Interno verificarda se as disposi¢des da Lei foram
inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias e fixando prazos razoaveis

para que os responsaveis possam cumpri-las.

Art. 32 - Se as contas forem consideradas em ordem, a Coordenadoria de Controle

Interno certificara o fato no processo de prestagéo de contas.

Art. 33 - Com o parecer da Coordenadoria de Controle Interno o processo sera
encaminhado diretamente ao Secretario que autorizou o adiantamento, ou ao prefeito,
quando for o caso, para aprovagao ou nao aprovagéo das contas, remetendo-o0 ao

Setor de Contabilidade para as seguintes providéncias:

| — no caso de as contas terem sido aprovadas: QKS
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a) baixar a responsabilidade inscrita na conta Responsavel por Adiantamento, do Ativo

Financeiro;
b) convidar o responsavel para tomar ciéncia, no proprio processo;

c) arquivar o processo de prestacdo de contas apenso ao processo que autorizou o

adiantamento, em local seguro, onde ficara & disposi¢do do Tribunal de Contas do

Estado;

Il — na hipétese de aprovagdo das contas condicionadas a determinadas exigéncias:
a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
b) adotar as medidas indicadas no inciso anterior

Il - ndo tendo sido aprovadas as contas, seguir orientacdo determinada pela

autoridade responsavel em seu despacho final.

CAPITULO VIi
DISPOSICOES FINAIS
Art. 34 - Nao sendo cumprida a obrigagdo de prestagéo de contas, apos o vencimento
do prazo final estabelecido no art. 27, a Coordenadoria de Controle Interno remetera no
dia imediato & copia do oficio referido no Paragrafo Unico do art. 27, a Procuradoria
devidamente informada, para abertura de sindicancia nos termos de legislagao vigente.
Art. 35 - Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagéo, produzindo seus efeitos

legais e financeiros.

Art. 36 - Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial a Lei n® 767, de 23 de
dezembro de 2004.

khkkkkhkhhkkkkhkdkkkhhkkrkkhhdkkhk
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ANEXO |

SOLICITAGAO DE ADIANTAMENTO

N° da Solicitagéo: Pirai, de de

Exm?°. Sr. Prefeito,

Conforme Lei n° de de de 5, venho solicitar a V. Ex®

concessao de Adiantamento de despesas miudas e de pronto pagamento no valor de

R$ ( ) para
aquisicdo de Material de consumo (elemento de despesa- 33.90.30.00) e R$
( ) para

prestacédo de servigos eventuais (elemento de despesa — 3.3.90.36.00 ou 33.90.39.00),
em favor de , cargo matricula n°
, para aplicagdo no periodo de [ a / / , a

ser depositado na C/C n° , ho Banco

Agéncia:

Queira, na oportunidade, registrar protestos de elevada estima e consideracgao.

(Assinatura e Matricula-Responsavel)

(Assinatura do Secretario)

1
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ANEXO Il
PRESTAGAO DE CONTAS

Oficio s/n°® Em, / /

DE: (nome do responsavel), matricula n°
(Secretaria pela qual presta conta),
(Lotagao).

ASSUNTO: PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO
lImo. Sr. Prefeito,

Apresento a V.Ex? , os comprovantes de despesas efetuadas por conta do

adiantamento no valor de R$
( ), conforme Empenho n°

de / / ., movimentado na conta corrente n°

do Banco , agéncia n° , exclusivamente para

os fins determinados na Nota de Empenho, aplicado no periodode __ /_ / a

1 respeitando os prazos legalmente estabelecidos.

Queira, na oportunidade, registrar protestos de elevada estima e distinta

consideracéo.

(assinatura e matricula)

9
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Praca Getulio Vargas, s/in® - Centro



PREFEITURA OF CMP - PIRAI.RY

% 5 pmcesSo o 7;2

o 55N
LOMPROMISLO

ANEXO Il
PRESTAGAO DE CONTAS

MAPA DISCRIMINATIVO DA DESPESA

IMPORTA EM:

Ass. do Responsavel pelo Adiantamento

Cargo:

Matricula:

Visto da Coordenadoria do Controle Interno

5
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DISPOE SOBRE O REGIME DE ADIANTAMENTO NO AMBITO DO MUNICIPIO DE PIRAL

A CAMARA MUNICIPAL DE PIRAI aprova e eu sanciono a seguinte Lei.
capiTULO I
Disposic¢cdes Preliminares

Art. 19 - Fica instituida, no Municipio de Pirai, a forma de pagamento
de despesas pelo regime de adiantamento que reger-se—a por esta lei.

Art. 2° - Adiantamento € o numerdrio entregue a servidor ou agente
politico, para o fim de realizar despesas gue, por sua natureza ou
urgéncia, ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagdo.
Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados através do regime de
adiantamento ora instituido restringir-se-&o aos casos previstos nesta

lei e sempre em cardter de excecéo.

Art. 42 - Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os
pagamentos das seguintes espécies de despesa:

I - com material de consumo;

II - com servigos de terceiros;

III - passagens e despesas com locomogdo;
IV - com didrias e ajuda de custo;

V - judicial;

VI - com representagdo eventual;
VII - com premiacgdo;

VIII - que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da
Administragdo Municipal;

IX - de pegqueno vulto.
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Art. 52 - Considera-se despesa de pequeno vulto pagamento que se
realizar com:
I - selos postais, telegramas, radiogramas, material e servigos de

limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e lanche, pequenos carretos,
transportes urbanos, pequenos consertos, telefone, &agua, luz, gas e
aquisicdo avulsa de livros, jornais e outras publicagdes;

II - artigos farmacéuticos, odontolégicos ou de laboratério, em
quantidade restrita, para uso ou cConsumo préximo ou imediato;

III - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata,
desde que devidamente justificada.

Art. 62 - Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera
ultrapassar o valor correspondente ac do limite para dispensa de
licitacéo.

. 12 - Ficam excluidas do limite estabelecido neste artigo as
despesas correspondentes aos incisos IV, V, VI, VII e VIII do
art. 4°.

. 22 - As despesas com artigos para estoque ou servigos
continuados, correrdo pelos itens orgamentdrios proéprios e
seguirdo o processamento normal da despesa.

CAPITULO II

Da Concessido e da Aplicagdo do Adiantamento

Art. 72 - As solicitacées de adiantamentos seréo feitas pelos chefes
das unidades administrativas, agentes politicos ou coordenadores de
projetos, mediante requerimento dirigido ao Secretdrio, ou equivalente
a que estiverem subordinados.

Paragrafo dnico - As solicitacgdes de adiantamento a serem requeridos
pelos Secretdrios Municipais e autoridades de igual nivel hierarquico

serdo dirigidas ao Prefeito.

Art. 89 - Das solicitac®es de adiantamento constardo, necessariamente,
as informagdes abaixo, conforme anexo I:

I - dispositivo legal em que se baseia;

II - identificacdo da espécie da despesa mencionando o inciso do art.
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4° desta lei, no gual ela se classifica;

III - nome completo, cargo ou fungdo, matricula, CPF e enderecgo
completo do servidor ou agente politico responsavel pelo adiantamento;

IV - dotagdo orcamentdria a ser onerada;
V - prazo de aplicacgdo;
VI - n°® da conta corrente do adiantamento.

Art. 9¢ - N&o se fard adiantamento a servidor ou agente politico em
alcance.

Art. 10 - Nio se fard novo adiantamento:
I - a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

II - a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a
notificacdo para regularizar prestagdo de contas;

III - a quem Jja& seja responsavel por dois adiantamentos.

Art. 11 - Os adiantamentos concedidos somente poderdo ser aplicados
durante o periodo de trinta dias a contar da data da entrega do
numerdrio ao responséavel.

Art. 12 - A aplicac¢do dos recursos na forma prevista nesta lei, nao
poderd fugir as normas, condigdes e finalidades e obedecera aos
seguintes principios:

1. a) Nenhum pagamento poderd ser efetuado fora do periocdo de
aplicacgéao;

1. b) 0 adiantamento ndo poderd ser aplicado em despesa diferente
daquela para a qual foil autorizado;

1. c) Movimentacdo obrigatéria por meio de cheques nominativos;

1. d) A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o
correspondente comprovante.

Art. 13 - As notas fiscais ou comprovantes equivalentes serdo sempre
emitidas em nome da Prefeitura Municipal ou em nome da Camara
Municipal de Vereadores, da autarquia e dos Fundos Especiails, quando
for o caso, sendo os respectivos recibos de pagamento passados no
préprio documento, com declaragdo expressa de recebimento do credor.
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Art. 14 - Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras,

emendas, borrdes, e valor ilegivel, ndo sendo admitidas, em hipodtese
alguma, segundas vias, ou outras vias, cépias xerox, fotocdpias ou
qualguer outra espécie de reprodugdo.

Art. 15 - Em todos os comprovantes de despesa constard o atestado de
recebimento do material ou da prestacdo do servigo, por 02 (dois)

servidores devidamente identificados que ndo os gestores responsaveils
pela aplicagdo do recurso.

Art. 16 — No més de dezembro ndo serd concedido adiantamento.

cAaPiTULO III
Da Tramitacdo dos Processos de Adiantamentos

Art. 17 - A solicitacdo de adiantamento serd autuada e protocolada
seguindo diretamente & Secretdria de Fazenda para a competente
autorizacgéo.

Art.18 - Os processos de adiantamento terdo sempre andamento
preferencial e urgente.

Art. 19 - A despesa autorizada serd empenhada e paga com cheque
nominal em favor do responsdvel e depositado na conta corrente

indicada na solicitagdo do adiantamento.

Art. 20 - Caberd ao Setor de Contabilidade verificar, antes de
registrar o empenho, se foram cumpridas as disposigbes desta Lei.

Paragrafo Gnico - Constando algum defeito processual ndo dara
prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo informado para os
reparos que se fizerem necessarios.

Art. 21 - Efetuado o pagamento, o Setor de Contabilidade inscreverd o

nome do responsavel em conta denominada Responsdveis por Adiantamento,
subordinada ao Ativo Financeiro.

CAPITULO IV
Do Recolhimento do Saldo ndc Utilizado

Art. 22 - O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 05
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(cinco) dias uteis, a contar do término final do periodo de aplicacgéo.

Art. 23 - O saldo ndo utilizado de adiantamento serd depositado em

conta especifica, mediante guia de depdsito onde constardao o nome do
responsavel e a identificag¢do do adiantamento cujo saldo estéa sendo

restituido.

Art. 24 - O Setor de Contabilidade a vista da guia de re colhimento
emitird a nota de anulacdo correspondente, juntando uma via ao
processo, e registrard a anulagdo.

Art. 25 -~ Se eventualmente e de maneira justificada, algum saldo de
adiantamento for recolhido no exercicio seguinte, o valor sera
classificado como receitas diversas do exercicio.

CAPITULO V
Da Prestagdo de Contas

Art. 26 - No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do
periodo de aplicagdo, o responsdvel prestard contas da aplicagao do
adiantamento recebido.

Paragrafo Unico - A cada adiantamento corresponderd uma prestagdo de
contas.

Art. 27 - No primeiro dia util imediato ao vencimento do prazo para a
prestacdo de contas, se estas ndo tiverem sido apresentadas a
Coordenadoria de Controle Interno, oficiard diretamente ao
responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 3(trés)
dias Uteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico - Na cépia do oficio o responsavel assinara o
recebimento da via original, colocando de prdéprio punho a data do
recebimento.

Art. 28 - A prestacdo de contas far-se—& mediante entrada na
Coordenadoria de Controle Interno dos seguintes documentos devidamente
protocolados:

I - oficio de encaminhamento, conforme anexo II;
II - mapa discriminativo das despesas, conforme anexo III;

III - cépia da guia de recolhimento do saldo néo aplicado se houver;
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IV - cépia da Nota de Empenho e da Nota de Anulacdc se houver saldo
recolhido;

V - documentos das despesas realizadas, dispostas em ordem
cronoldgica;

VI - os documentos mencionados no Inciso V, se forem de medidas
reduzidas, serdo colados em folhas brancas tamanho oficio; e, cada
folha, poderdo ser colados gquantos documentos forem possivels sem que
fiquem sobrepostos uns aos outros;

VII - cépia do extrato zerado da conta corrente se houver.

Art. 29 - Nio serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data
anterior ou posterior ao periodo de aplicagdo do adiantamento ou que
se refiram a despesa ndo classificdveis na espécie de adiantamento
concedido.

Paragrafo inico — Somente serdo aceitos documentos originais, nao se
admitindo outras vias, cdépias xerox ou outra espécie de reprodugdao.

Art. 30 -~ Caberd a Coordenadoria de Controle Interno a tomada de
contas dos responsaveis pelos adiantamentos.

Art. 31 - Recebidas as prestacdes de contas, conforme dispde o art.
30, a Coordenadoria de Controcle Interno verificard se as disposigdes
da Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias
e fixando prazos razodveis para que os responsaveis possam cumpri-las.

Art. 32 - Se as contas forem consideradas em ordem, a Coordenadoria
de Controle Interno certificard o fato no processo de prestacgao de
contas.

Art. 33 - Com o parecer da Coordenadoria de Controle Interno o
processo serd encaminhado diretamente ao Secretdrio que autorizou o
adiantamento, ou ao prefeito, gquando for o caso, para aprovagao ou nao
aprovacido das contas, remetendo-o ao Setor de Contabilidade para as
seguintes providéncias:

I - no caso de as contas terem sido aprovadas:

1. baixar a responsabilidade inscrita na conta Responsavel por
Adiantamento, do Ativo Financeiro;

1. convidar o responsivel para tomar ciéncia, no préprio processo;

1. arquivar o processo de prestacgdo de contas apenso ao processo
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gue autorizou o adiantamento, em local seguro, onde ficaréd a
disposigdo do Tribunal de Contas do Estado;

II - na hipétese de aprovacdo das contas condicionadas a determinadas
exigéncias:

1. providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
1. adotar as medidas indicadas no inciso anterior;

III - ndo tendo sido aprovadas as contas, seguir orientagéo
determinada pela autoridade responsdvel em seu despacho final.

CAPITULO VI

Disposigdes Finais

Art. 34 - Nio sendo cumprida a obrigacdo de prestag¢do de contas, apods
o vencimento do prazo final estabelecido no art.27, a Coordenadoria de
Controle Interno remeterd, no dia imediato a cépia do oficio referido
no paradgrafo unico do art.27, & Procuradoria devidamente informada,

para abertura de sindic&ncia nos termos de legislagdo vigente.

Art. 35 - Esta lei entrard em vigor a contar da data de sua
publicagéo.

Art. 36 - Fica revogada a Lei n°® 348, de 1° de abril de 1993.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAi, em 30 de dezembro de 2004.

LUIZ FERNANDO DE SOUZA

Prefeito de Pirai-RJ.

(ANEXO I)

SOLICITAQAO DE ADIANTAMENTO

No da Solicitagdo: Pirai, de de
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Exm°. Sr. Prefeito,

Conforme Lei No XXXX de XX/XX/200X, venho solicitar a V. Ex? concessao
de Adiantamento de despesas mitdas e de pronto pagamento no valor de

RSXXXXX, XX ( ) para aquisigdo
de Material de consumo (elemento de despesa- 33.90.30.00 ) e
RSXXXXX, XX ( ) para
prestacdo de servigos eventuais (elemento de despesa - 3.3.90.36.00 ou
33.90.39.00) , em favor de

, €argo matricula, para
aplicacdo no periodo de / / a / / , a ser
depositado na C/C , No Banco

Agéncia:

Queira, na oportunidade, registrar protestos de elevada estima e
consideracgéo.

(Assinatura e Matricula-Responsavel)

(Assinatura do Secretdrio)

(ANEXO II) - PRESTAQAO DE CONTAS
Oficio s/n°

Em, / /

DE: ’ ’

(nome do responsével) (matricula)

(Secretaria pela qual presta conta) (Lotagédo)

8 / 10



CMP - PIRAIRY

L767 Processo n®,, 7 3D
Rubn

Categoria: Leis Ordindrias 2004 nak:gﬁZ::E;;EZ:

ASSUNTO: PRESTAGCAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

Ilmo. Sr. Prefeito,

Apresento a V.Ex?® , os comprovantes de despesas efetuadas por conta do

adiantamento no valor de RS _
( ) ,conforme Empenho n°

de / / , movimentado na conta corrente n°
do Banco Agéncia n° /
exclusivamente para os fins determinados na Nota de Empenho, aplicado
no periodo de /__/ a /__/ respeitando os prazos

legalmente estabelecidos.

Queira, na oportunidade, registrar protestos de elevada estima e
distinta consideracéo.

(assinatura e matricula)
Prefeitura Municipal de Pirai

Secretaria Municipal de

Cheque Secretaria: Discriminagdo Valor
Data Numero Beneficidrio Espécie Nimero
Total

MAPA DISCRIMINATIVO DA DESPESA (ANEXO IIT)
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