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PROJETO DE LEI N°QS S /2025

DISPOE SOBRE O REGIME DE
ADIANTAMENTO FINANCEIRO E INCLUI
O CARTAO CORPORATIVO NO AMBITO
DO MUNICIPIO DE PIRAL

A CAMARA MUNICIPAL DE PIRAI,

CAPITULO |
DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 1° - Fica instituida, no Municipio de Pirai, a forma de pagamento de despesas pelo
regime de adiantamento que reger-se a por esta lei.

Art. 2° - Adiantamento é o numerdrio entregue a servidor ou agente politico, para o fim
de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam subordinar-se ao
processo normal de aplicagao.

Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento ora
instituido restringir-se-ao aos €asos previstos nesta lei e sempre em carater de
excegao.

Art. 4° - Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos das
seguintes espécies de despesa.

| - com material de consumo;
Il — com servigos de terceiros;
Ill — passagens e despesas com locomogéo;

IV — com diarias e ajuda de custo; VU‘\
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V — judicial,

VI — com representagdo eventual;

VIl — com premiacéo;

VIIl — que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da Administragdo Municipal;
IX — de pequeno vulto.

Art. 5° - Considera-se despesa de pequeno vulto pagamento que se realizar com:

| — material e servigos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e lanche,
pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos, telefone, agua, luz, gas
e aquisigdo avulsa de livros e outras publicagoes;

Il — artigos farmacéuticos, odontolégicos ou de laboratorio, em quantidade restrita, para
uso ou consumo proximo ou imediato;

Il — outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada.

Art. 6° — Fica autorizada a utilizagéo de Cartao Corporativo Institucional no ambito do
Municipio de Pirai, como instrumento de adiantamento de numerario para a cobertura
de despesas urgentes e inadiaveis, nas condigoes estabelecidas nesta Lei €
regulamentadas por Decreto observando os seguintes critérios:

| - expedir a ordem para disponibilizagdo dos limites, eletronicamente, junto ao
estabelecimento bancario;

Il - 0 portador do Cartdo Corporativo é responsavel pela sua guarda e uso;

Ill- ndo sera admitida a cobranga de taxas de adesao, de manutencgdo, de anuidades
ou de quaisquer outras despesas decorrentes da obtencdo ou do uso do Cartdo
Corporativo.

§ 1° - O Decreto que se refere 0 CAPUT deste artigo devera ser editado em até 60
(sessenta) dias a partir da publicagdo desta Lei;

§ 2° - O disposto no caput ndo se aplica as taxas de utilizagao do Cartdao Corporativo
no exterior e aos encargos por atraso de pagamento.
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Art. 7° - Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera ultrapassar
o valor correspondente ao do limite para dispensa de licitagdo, nos termos do artigo 75,
I, da Lei Federal n® 14.133/2025.

§ 1° - Ficam excluidas do limite estabelecido neste artigo as despesas correspondentes
aos incisos IV, V, VI, VIl e VIll do artigo 4° desta Lei.

§ 2° - As despesas com artigos para estoque ou servigos continuados, correréo pelos
itens orgamentarios proprios e seguiréo o processamento normal da despesa.

CAPITULO Il -
DA CONCESSAO E DA APLICAGAO DO ADIANTAMENTO

Art. 8° - As solicitagdes de adiantamentos seréo feitas pelos chefes das unidades
administrativas, agentes politicos ou coordenadores de projetos, mediante
requerimento dirigido ao Secretario, ou equivalente a que estiverem subordinados.

Paragrafo Unico - As solicitagbes de adiantamento a serem requeridos pelos
Secretarios Municipais e autoridades de igual nivel hierarquico serdo dirigidas ao
Prefeito.

Art. 9° - Das solicitagdes de adiantamento constarao, necessariamente, as informacoes
abaixo, conforme anexo | e |l

| — dispositivo legal em que se baseia;

Il - identificagdo da espécie da despesa mencionando o inciso dos artigos 4° e 5° desta
lei, no qual ela se classifica;

Il — nome completo, cargo ou fungéo, matricula, CPF e enderego completo do servidor
ou agente politico responsavel pelo adiantamento;

IV — dotagao orgamentdria a ser onerada;
V — prazo de aplicagéo.
VI — nimero da conta corrente do adiantamento.

Art. 10 - N3o se fara adiantamento a servidor ou agente politico em alcance.
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| — a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal,

Il — a quem, dentro de 60 (sessenta) dias, deixar de atender a notificagdo para
regularizar prestagéo de contas;

Il - a quem ja seja responsavel por dois adiantamentos.

Art. 11 - Os adiantamentos concedidos somente poderdo ser aplicados durante o
periodo de 60 (sessenta) dias a contar da data da entrega do numerario ao
responsavel.

Art. 12 - A aplicagdo dos recursos na forma prevista nesta lei, ndo podera fugir as
normas, condigdes e finalidades e obedecera aos seguintes principios:

a) nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagéo;

b) o adiantamento nao podera ser aplicado em despesa diferente daquela para a qual
foi autorizado;

c) movimentagdo obrigatdria por meio de transferéncias bancarias, pix, cartao
corporativo e outros;

d) a cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente comprovante e
devera ser comprovada sua autenticidade no portal de validagdo das notas fiscais
emitidas;

e) a movimentagdo em espécie ficara limitada a 10% do valor concedido.

Art. 13 - As notas fiscais ou comprovantes equivalentes serdao sempre emitidas em
nome do Municipio de Pirai, das Autarquias Municipais e dos Fundos Especiais,
quando for o caso, sendo 0s respectivos recibos de pagamento passados no proprio
documento, com declaragdo expressa de recebimento do credor.

Art. 14 - Os comprovantes de despesa nao poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes, e valor ilegivel, ndo sendo admitidas, em hipétese alguma, segundas vias, ou
outras vias, copias xerox, fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugao.

Art. 15 - Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento
do material ou da prestagdo do servico, por 02 (dois) servidores devidamente
identificados que ndo os gestores responsaveis pela aplicagao do recurso.
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Art. 16 - No més de dezembro ndo sera concedido adiantamento, salvo na modalidade
prevista no Caput do artigo 6° desta Lei.

CAPITULO Il
DA TRAMITAGAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 17 - A solicitagdo de adiantamento sera autuada e protocolada seguindo
diretamente & Secretaria de Fazenda para a competente autorizagao.

Art. 18 - Os processos de a:diantar'ne'nto terdo sempre andamento preferencial e
urgente. '

Art. 19 - A despesa autorizada serd empenhada e paga em favor do responsével e
depositado na conta corrente indicada na solicitagdo do adiantamento financeiro.

Art. 20 - Cabera ao Setor de Contabilidade verificar, antes de registrar o empenho, se
foram cumpridas as disposi¢des desta Lei.

Paragrafo Unico - Constando algum defeito processual nao dara prosseguimento ao
processo, devendo devolvé-lo informado para os reparos que se fizerem necessario.

Art. 21 - Efetuado o pagamento, o Setor de Contabilidade inscrevera o nomie do
responsavel em conta denominada Responsével por Adiantamento, subordinada ao
Ativo Financeiro.

CAPITULO IV
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 22 - O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 05 (cinco) dias
uteis, a contar do término final do periodo de aplicagao.

Art. 23 - O saldo ndo utilizado de adiantamento sera depositado em conta especifica,
mediante guia de deposito onde constarédo o nome do responsavel e a identificagdo do
adiantamento cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 24 - O Setor de Contabilidade a vista da guia de recolhimento emitira a nota de
anulagdo correspondente, juntando uma via ao processo, € registrara a anulag&o.
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Art. 25 - Se eventualmente e de maneira justificada, algum saldo de adiantamento for
recolhido no exercicio seguinte, o valor sera classificado como receitas diversas do
exercicio.

CAPI{TULO V
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 26 - No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo de aplicagao, o
responsavel prestara contas da aplicacdo do adiantamento recebido.

Paragrafo Unico - A cada adiantamento correspondera uma prestagéo de contas.

Art. 27 - No primeiro dia util imediato ao vencimento do prazo para a prestagdo de
contas, se estas ndo tiverem sido apresentadas a Coordenadoria de Controle Interno,
oficiara diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 3
(trés) dias Uteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico - Na cdpia do oficic o responsavel assinara o recebimento da via
original, colocando de proprio punho a data do recebimento.

Art. 28 - A prestacdo de contas far-se-a mediante entrada na Coordenadoria de
Controle Interno dos seguintes documentos devidamente protocolados:

| - oficio de encaminhamento, conforme anexo II;

Il — mapa discriminativo das despesas, conforme anexo llI;

Il — copia da guia de recolhimento do saldo ndo aplicado se houver;

IV — copia da Nota de Empenho e da Nota de Anulagdo se houver saldo recolhido;
V — documentos das despesas realizadas, dispostas em ordem cronoldgica;

VI — os documentos mencionados no Inciso V se forem de medidas reduzidas, serao
colados em folhas brancas tamanho oficio; e, cada folha, poderéo ser colados quantos
documentos forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos outros;

VIl — copia do extrato zerado da conta corrente se houver.
5
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Art. 29 - N3o serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao periodo de aplicagao do adiantamento ou que se refiram & despesa nao
classificaveis na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo Unico - Somente serdo aceitos documentos originais, ndo se admitindo
outras vias, copias Xerox ou outra espécie de reprodugao.

Art. 30 - Cabera a Coordenadoria de Controle Interno a tomada de contas dos
responséaveis pelos adiantamentos. .

Art. 31 - Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispde o art. 30, a
Coordenadoria de Controle Interno verificara se as disposigbes da Lei foram
inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias e fixando prazos razoaveis
para que os responsaveis possam cumpri-las.

Art. 32 - Se as contas forem consideradas em ordem, a Coordenadoria de Controle
Interno certificara o fato no processo de prestagdo de contas.

Art. 33 - Com o parecer da Coordenadoria de Controle Interno o processo sera
encaminhado diretamente ao Secretario que autorizou o adiantamento, ou ao prefeito,
quando for o caso, para aprovagdo ou ndo aprovagdo das contas, remetendo-0 ao
Setor de Contabilidade para as seguintes providéncias:

I — no caso de as contas terem sido aprovadas:

a) baixar a responsabilidade inscrita na conta Responsavel por Adiantamento, do Ativo
Financeiro;

b) convidar o responsavel para tomar ciéncia, no proprio processo;

c) arquivar o processo de prestacdo de contas apenso ao processo que autorizou o
adiantamento, em local seguro, onde ficara a disposigdo do Tribunal de Conrtas do
Estado;

Il — na hipétese de aprovagao das contas condicionadas a determinadas exigéncias:
a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
b) adotar as medidas indicadas no inciso anterior

Il - ndo tendo sido aprovadas as contas, seguir orientagdo determinada pela
autoridade responsavel em seu despacho final.
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CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 34 - N3o sendo cumprida a obrigagdo de prestagéo de contas, apos o vencimento
do prazo final estabelecido no art. 27, a Coordenadoria de Controle Interno remetera no
dia imediato a copia do oficio referido no Paragrafo Unico do art. 27, a Procuradoria
devidamente informada, para abertura de sindicancia nos termos de legislagao vigente.

Art. 35 - Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagao, produzindo seus efeitos
legais e financeiros a partir de 01 de junho de 2025.

Art. 36 - Revogam-se as disposigdes em contrario, em especial a Lei n° 767, de 23 de
dezembro de 2004.

sedededede e o dedode dedode dedodedede dedo ke dedodekede
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ANEXO |
SOLICITAGAO DE ADIANTAMENTO

N° da Solicitagdo: Pirai, de de

_Exm®. Sr. Prefeito,

Conforme Lei n° de de de 5, venho solicitar a V. Ex®
concessdo de Adiantamento de despesas miudas e de pronto pagamento no valor de
R$ ( ) para
aquisicdo de Material de consumo (elemento de despesa- 33.90.30.00) e R$

(__ ' ) para
prestagdo de servigos eventuais (elemento de despesa — 3.3.90.36.00 ou 33.90.39.00),
em favor de , cargo matricula n°

, para aplicagéo no periodo de /1 a / / , a
ser depositado na C/C n° , ho Banco
Agéncia:

Queira, na oportunidade, registrar protestos de elevada estima e consideragao.

(Assinatura e Matricula-Respornisavel)

(Assinatura do Secretario)

1)

Praga Getulio Vargas, s/n® - Centro



C.M.P - PIRAI-RY.

Processo n°_QI03QI25
Rubnca%};‘f
% PREFFITURA DE 48 , H:s“ié

;

ANEXO lI
PRESTAGAO DE CONTAS

Oficio s/n° Em, / /
DE: (nome do responsavel), matricula n° ,
(Secretaria pela qual presta conta),
(Lotagéo).

ASSUNTO: PRESTAGAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO
limo. Sr. Prefeito,

Apresento a V.Ex* , os comprovantes de despesas efetuadas por conta do

adiantamento no valor de R$ ( ),

conforme Empenho n° de / / , movimentado na conta corrente n°
do Banco . , agéncia n° , exclusivamente para os fins

determinados na Nota de Empenho, aplicado no periodo de /_1 a /1

respeitando os prazos legalmente estabelecidos.

Queira, na oportunidade, registrar protestos de elevada estima e distinta considerag&o.

(assinatura e matricula)

Chave PIX Secretéria o - | Discriminagéo
Data Numero Beneficiario Espécie Numero Data Valor
Total
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ANEXO I

PRESTAGAO DE CONTAS

MAPA DISCRIMINATIVO DA DESPESA

IMPORTA EM:

Ass. do Responsavel pelo Adiantamento

Cargo:

Matricula:

Visto da Coordenadoria do Controle Interno

)
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