g Camara Municipal de Pirai
@ Estado do Rio de Janeiro
”  Gabinete do Presidente

ATO NORMATIVO N.” 01/2025, da Presidéncia da Cimara Municipal de Pirai, RJ

"Ementa: Regulamento e dispde sobre o acesso &
informagdo publica ¢ a prote¢do de dados pessoais
no dmbito da Cdmara Municipal de Pirai-RJ, e dd

outras providéncias '

O Presidente da Cémara Municipal nos usos de suas atribuicdes legais, conforme art.
29, do XII da Lei Orgénica Municipal c/c art. 26 do Regimento Interno desta Casa,
visando regulamentar a aplicagdo Lei Federal n° 13.709/2:018 (Lei Geral de Protegéo de
Dados Pessoais - LGPD). e demais normas aplicaveis, estabelece:

CAPITULO1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este ATO NORMATIVO regulamenta o acesso a informag@o publica ¢ o
tratamento de dados pessoais no d4mbito da Camara ‘Municipal de Pirai, visando
assegurar a transpar€ncia da gestdo publica, o direito fundamental de acesso a
informagéo e a protecdo dos dados pessoais dos cidaddos.

Art. 2° Para os efeitos deste ATO NORMATIVO, consideram-se:
I - Informacdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para
produgéo e transmissdo de conhecimento, contidos #m qualquer meio, suporte ou

formato;

II - Documento: unidade de registro de informagde, qualquer que seja o suporte

ou formato;
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11T - Informacdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricio de acesso

publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do
Estado, e aquelas abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo;

IV - Informacdio pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificivel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

V - Dado_pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural identificada ou

identificavel;

VI - Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origzm racial ou étnica, convicgdo

religiosa, opinido politica, filiacio a sindicato ou a organiza¢do de carater
religioso, filoséfice ou politico, dado referente & saude ou a vida sexual, dado

genetico ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

VII - Dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser identificado,

considerando a utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasido de

seu tratamento;

VIII - Banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em

um ou em varios lo-:ais, em suporte eletronico ou fisico;

IX - Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo objeto
de tratamento;

X - Tratamento: toda operagdo realizada com dados pessoais, como as que se
referem a coleta, produgéo, recepgdo, classificagio, utilizagdo, acesso, reprodugdo,
transmissdo, distiibui¢do, processamento, ar¢uivamento, armazenamento,
eliminagéo, avaliagdo ou controle da informacso, modifica¢do, comunicagio,

transferéncia, difus&o ou extragio;
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XI - Anonimizacde: utilizagdo de meios técnicos razodveis e disponiveis no

momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de

associagdo, direta ou indireta, a um individuo, titular dos dados, para sempre;

XII - Consentimento: manifestagdo livre, informada e inequivoca pela qual o

titular concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade

determinada;

XIII - Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a
quem compete as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;

XIV - Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que

realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

XV - Encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar como

canal de comunicagfo entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade
Nacional de Protegdo de Dados - ANPD:

XVI - Agentes de tratamento: o controlador € o cperador;

XVII - Usuario isterno: servidores, vereadores e colaboradores da Camara

Municipal de Pirai;

XVIII - Usudrio_externo: qualquer pessoa que wilize os Servigos ou acesse as

informagdes disponibilizadas pela Cdmara Municipal de Pirai;

XIX - Recursos computacionais: recursos que transformam, transportam,

guardam e descartam informagdes, os dados e as proprias informagdes, podendo
ser equipamentos, conexdes para rede de computadores, servicos de internet,
banco de dados, sistemas operacionais, sistemas e aplicativos que manipulam

direta ou indiretamute informagdes;
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XX - Servico de ‘Informacﬁo ao_Cidadao_(SIC): unidade responsavel por

assegurar o cumprirnento das normas relativas ao acesso a informagéo.

CAPITULO I
DO ACESSO A INFORMACAO F{BLICA

Art. 3° O acesso a informagéo piiblica serd garantido por meio dos servigos proprios da
Camara Municipal de Pirai, que deverdo assegurar:

I - A gestdo transparente da informagfo, propiciando o seu amplo acesso e

divulgacdo;

IT - A protegdo da informagdo, garantindo-se sua d{sponibilidade, autenticidade e
integridade;

IIT - A protegio da vinformag:ﬁo sigilosa e da inforry:¢d0 pessoal, observada a sua
disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restri¢do de acesso;

IV - Informagdo primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - Informagdo sobre atividades exercidas pelos orgdos e entidades, inclusive as

relativas a sua politica, organizagdo e servigos;

VI - Informagéo pertinente a administragdo do patriménio publico, utilizagdo de

recursos publicos, licitagdes, contratos administrativos;
VII - Informagéo relativa & implementagdo, acompanhamento e resultados dos
programas, projetos € agdes dos 6rgdos e entidades publicas, bem como metas e

indicadores propostos;

VIII - Informagdc rzlativa ao resultado de inspe;des, auditorias, prestagdes e

tomadas de contas realizadas pelos orgdos de controle interno e externo, incluing

prestagdes de contas relativas a exercicios anteriores.
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Art. 4° O acesso a informagdo de que trata este ATO NORMATIVO nio abrange:
I - As hipdteses legais de sigilo e de segredo de justica;

I - As sindicincias investigatorias enquanto em andamento, assim classificadas
pela autoridade instauradora competente como envolvendo situagdes de carater

sigiloso;

III - Senhas de scesso, certificados digitais, chaves criptograficas e dados
relacionados & seguranga dos sistemas de informatica dos orgdos publicos,
inclusive a relagdo nominal dos servidores que detém acesso aos procedimentos e

ferramentas de seguranga de tecnologia da informacio;

IV - Informagdes e acesso a dados pessoais atrelados a uma pessoa natural
identificada ou identificavel, em respeito a Lei Federal 13.709/2018 (LGPD).

Paragrafo unico. As informagdes ou documentos que versem sobre condutas que
impliquem em violagdo dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a
mando de autoridades piiblicas ndo poderfio ser objetos de restrigdo de acesso.

Art. 5° Qualquer interessado tem legitimidade para apresentar pedido de acesso a
informagdo a Cadmara Municipal de Pirai, por qualquer meio légitimo, devendo o pedido
conter a identificagdo do requerente e a especificagdo da informagdo requerida, sendo
vedada a exigéncia: |

I - De dados que possam inviabilizar a solicitagdo de acesso;

II - De motivos ¢/ou justificativas determinantes da solicitagdo de acesso a

informagdes de interesse publico.
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Art. 6° O pedido de acesso sera protocolado junto ao OUVIDORIA da Cadmara ou
através do portal da internet, sendo o Servigo de Informagdo ao Cidaddo — SIC

responsavel por deliberar sobre as providéncias necessarias para o seu processamento.

Art. 7° O pedido de informagdo publica deverd ser feito formalmente por meio fisico ou

por meio virtual, nele devendo constar, obrigatoriamente:
I - Onome, qualiﬁcégéo e numero do documento de identidade do solicitante;
II - O enderego completo do solicitante, inclusive o virtual se tiver;
III - A descrigdo clara e completa da informagdo ou do documento desejado.

Paragrafo unico. A falta de um dos requisitos previstos no caput deste artigo

implicara na devolugéo do requerimento para complementagio.
Art. 8° O SIC devera conceder o acesso imediato a informag&o disponivel.

1° Nio sendo possivel a concessdo de acesso imediato, o SIC, em prazo nido
b b

superior a 20 (vinte) dias, devera:

I - Comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reprodugio

ou obter a certiddo;

IT - Indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso

pretendido; ou

III - Comunicar que ndio possui a informagdo, indicando, se for do seu
conhecimento, o orgdo ou a entidade que a detém, ou, ainda, remetendo o
requerimento a esse 6rgdo ou entidade, cientificandc o interessado da remessa de

seu pedido de informagao.
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§ 2° O prazo referido no paragrafo anterior podera ser prorrogado por mais 10 (dez)

dias mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente.

§ 3° Sem prejuizo da seguranga e da protecdo das informagdes € do cumprimento
da legislagdo aplicavel, o SIC podera oferecer meios para que o proprio requerente

possa pesquisar a informagéo de que necessitar.

§ 4° Quando ndo for autorizado o acesso por se tratar de informagdo total ou
parcialmente sigilosa, o requerente devera ser inforinado sobre a possibilidade de
recurso, prazos e cor.di¢des para sua interposigdo, devendo, ainda, ser-lhe indicada

a autoridade competente para sua apreciagio.

§ 5° A informacgédo armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato,

caso haja anuéncia do requerente.

§ 6° Caso a informagdo solicitada esteja disponivel ao puablico em formato
impresso, eletronico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo
informados ao requcrente, por escrito, o lugar e a forma pela qual podera consultar

obter ou reproduzir a referida informagao.

Art. 9° No caso de o interessado desejar copia de documento, esta somente podera ser
entregue depois de autenticada pelo servidor responsavel, ficando a cargo do solicitante

o pagamento do seu custo.

§ 1° Estaré isento de ressarcir os custos previstos neste artigo o requerente cuja
situacdo econOmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou

da familia, mediante declara¢do nos termos da Lei Federal n® 7.115/1983.

§ 2° A Presidéncia da Camara estabeleceré, por Portaria, tabela de prego por

fotocdpia, usando como pardmetro o prego praticado no mercado local.

Art. 10. Em caso de indeferimento, parcial ou total, de ace. 50 a informagéo, € assegurado

ao requerente o direito de obter o inteiro teor da decisdo prolatada pelo SIC.
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Art. 11. O interessado na informag&o plblica que por qualquer motivo néo for atendido
satisfatoriamente em suas pretensdes tera direito a recurso no prazo de 10 (dez) dias da

data da ciéncia da resposta, dirigido ao Presidente da Camara.
§ 1° O recurso devera ser formal, contendo as razdes do inconformismo.

§ 2° O Presidente da Cimara submetera a Mesa Diretora, que devera proferir
decisdo no prazo de 5 (cinco) dias contados do recebimento do recurso para

analise.

Art. 12. O Servigo de Informagao ao Cidaddo — SIC sera de ~esponsabilidade do CHEFE
DO DEPARTAMENTO DA OUVIDORIA da Camara, que deverd atuar em

conjunto com os servidores responsaveis pelo fornecimento das informagdes

requisitadas.
CAPITULO III - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Art. 13. O tratamento de dados pessoais pela Cdmara Municipal de Pirai deve sempre
objetivar o exercicio de suas competéncias legais ou o cumprimento das atribuigdes
legais do servigo publico, para o atendimento de sua finalidade publica, observando os
principios da LGPD.

Art. 14. A Camara Municipal de Pirai somente podera efetuar o uso compartilhado de
dados pessoais com outros 6rgdos e entidades publicas para atender a finalidades
especificas de cumprimento de obrigagdo legal e regulatéria, no ambito de suas
atribuicdes legais, respeitados os principios de protecdo de dados pessoais.

Art. 15. E vedado & Camara Municipal de Pirai transfe:ir a entidades privadas dados

pessoais constantes de bases de dados a que tenha acesso, exceto:
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I - Em casos de execugdo descentralizada de atividade publica que exija a
transferéncia, exclusivamente para esse fim especifico e determinado, observado
o disposto na Lei Federal n° 12.527, de 2011;

IT - Nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas as
disposi¢des da Lei Federal n° 13.709, de 2018;

HI - Quando houver previsio legal ou a transferéncia for respaldada, por meio de
clausula especifica, em contratos, convénios ou instrumentos congéneres, cuja
celebragdo devera ser informada pelo servidor responsavel ao Encarregado de
Dados;

IV - Na hipétese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a
prevengdo de fraudes e irregularidades, ou proteger e resguardar a seguranga ¢ a
integridade do titular dos dados, desde que vedado o tratamento para outras

finalidades.

§ 1° Em quaisquer-das hipéteses previstas neste ariigo, a transferéncia de dados
dependera de autorizagdo especifica, preferencialmente formalizada em contrato,

conferida pela CAdmara Municipal de Pirai a entidade privada.

§ 2° As entidades privadas deverdo assegurar que ndo havera comprometimento

do nivel de prote¢do dos dados garantido pela Camara Municipal de Pirai.

Art. 16. A Camara Municipal de Pirai pode efetuar a comunicagdo ou o uso
compartilhado de dados pessoais a pessoa de direito privado, desde que seja obtido o

consentimento do titular, salvo:

I - Nas hipéteses de dispensa de consentimento previstas na Lei Federal n° 13.709,
de 2018; | '

II - Nos casos de uso compartilhado de dados com outros érgdos € entidades

publicas;
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IIT - Nas hipoteses do artigo anterior deste ATO NORMATIVO.

Paragrafo tnico. Havendo o consentimento, o uso compartilhado dos dados
pessoais somente podera ocorrer nos termos ¢ para as finalidades indicadas no ato

do consentimento.

Art. 17. As decisdes relacionadas ao tratamento de dados pessoais competem ao
Presidente da Cémara, que, no exercicio de suas atribuis:des legais e regimentais, age

em nome da Cadmara Municipal de Pirai.

Art. 18. Em conformidade com o artigo 41 da Lei Fzderal n° 13.709, de 2018, o
Encarregado de dados da Camara Municipal de Pirai serd designado por portaria do
Presidente.

Art. 19. Sdo atribui¢des do Encarregado de dados:

I - Aceitar reclamagdes e comunicagdes dos titulares dos dados pessoais, prestar

esclarecimentos e adotar providéncias;

IT - Receber comunicagdes da Autoridade Nacional e adotar as providéncias

necessarias para o seu cumprimento;

III - Orientar os servidores, vereadores e funciona-ios terceirizados que prestam
servicos @ Camara Municipal de Pirai, a respeito das praticas a serem tomadas em
relacdo a protecdo de dados pessoais;
IV - Observar os guias orientativos expedidos pela Autoridade Nacional de
Prote¢do de Dados sobre o tratamento de dados pessoais pelo Poder Publico;

V - Sugerir, sempre que julgar necessario, ao Presidente, a realizagdo de estudos

técnicos para a observancia do disposto no inciso IV deste artigo;
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VI - Submeter a Presidéncia da Camara Municipal de Pirai, sempre que necessario,
as matérias atinentes a este ATO NORMATIVO;

VII - Sugerir a ado¢do de padrdes e de boas préticas para o tratamento de dados
pessoais, nos termos do art. 32 da Lei Federal n® 13.709, de 2018;

VIII - Providenciar z publicagdo dos Relatérios de Impacto & Protegdo de Dados
Pessoais previstos pelo art. 32 da Lei Federal n° 13.709, de 2018;

IX - Recomendar a elaboragdo de planos de adequagéo relativos a protecdo de

dados pessoais;

X - Providenciar, em caso de violagdo a Lei Federal n® 13.709, de 2018, o
encaminhamento ao Setor da Cdmara Municipal de Pirai responsavel pelo
questionamento formulado pela ANPD, fixando prazo para atendimento a
solicitagdo ou apresentagdo das justificativas pertinentes;

XI - Avaliar as justificativas apresentadas, para o fim de:

a) Caso avalie ter havido a violagdo, determinar a adogdio das medidas legais

necessérias ao fiel cumprimento da Lei Federal n°® 13.709, de 2018;

b) Caso avalie ndo ter havido a violagdo, apresenta: as justificativas pertinentes a
ANPD, segundo o procedimento cabivel;

XII - Manter atualizado o Relatorio de Impacto a rotegdo de Dados Pessoais -
RIPDP, nos termos do artige 32 da Lei Federal n° 13.709, de 2018;

XIII - Acompanhar ¢ atualizar, sempre que necessério, a Politica de Prote¢édo de
Dados e o Programa de Adequag¢do da Camara Municipal de Pirai;

XIV - Executar as demais atribuig¢des estabelecidas em normas complementares.
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§ 1° Para a devida execugdo de suas atribui¢des, o Encarregado de dados podera,
justificadamente, solicitar a contratagdo de consultcria externa para auxilid-lo em

sua missdo legal.

§ 2° Os Setores da Cémara deverdo responder sempre com brevidade as
solicitagdes feitas pelo Encarregado de dados, nos termos da Lei Federal n°® 13.709,
de 2018.

§ 3° A identidade e as informag¢des de contato do Fncarregado de dados deverdo
ser publicadas no Portal da Transparéncia no sitio eletronico da Camara Municipal
de Pirai.

Art. 20. A Camara Municipal de Pirai dever4 elaborar ¢ implementar uma Politica de

Protecdo de Dados Pessoais, que contemple:

I - As medidas técricas ¢ administrativas aptas a proteger os dados pessoais de
acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,

altera¢do, comunica;40 ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito;

II - Os procedimentos para garantir a seguranca das informagdes armazenadas nos

equipamentos da Cémara;
III - As medidas para assegurar que as senhas para ac2sso aos ativos de informagao
estejam protegidas, ndo devendo ser compartilhadas, preservando-se a sua

confidencialidade;

IV - As diretrizes para o uso adequado dos recursos computacionais e telefones

corporativos;

V - As responsabilidades dos usudrios internos e externos em rela¢do a prote¢do

de dados pessoais.

CAPITULO IV
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DAS RESPONSABILIDADES, OBRIGACOES, PROIBICOES E
PENALIDADES

Art. 2]. Sdo responsabilidades dos usudrios internos € externos:

I - Garantir a seguranca das informag¢des armazenadas nos equipamentos da

Cémara Municipal de Pirai;

II - Informar ao Encarregado de Dados as falhas ou desvios constatados das regras
estabelecidas neste ATO NORMATIVO e na Politica de Protecdo de Dados
Pessoais;

III - Assegurar que as senhas para acesso aos ativos de informagdo estejam
protegidas, ndo devendo ser compartilhadas, preservando-se a sua
confidencialidade.

Art. 22. Sdo obrigacGes do usudrio interno e, no que couber, do usudario externo:

I - Cumprir os termos deste ATO NORMATIVO e da Politica de Protecdo de
Dados Pessoais;

IT - Responder, exclusivamente, pelo uso de sua conta corporativa;

IIT - Zelar por toda ¢ qualquer informagdo armazenada contra alteragdo, destruicdo,

divulgacdo, copia e acesso ndo autorizados;

IV - Fazer uso dos recursos computacionais e telefones corporativos

exclusivamente para trabalhos de interesse desta Cé nara;
V - Responsabilizar-se pela integridade dos ativos de informacio a que tem acesso;

VI - Responder pelos danos causados em decorréncia da ndo observancia das

regras das politicas implantadas, bem como do mau uso dos ativos de informagdo
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e recursos computacionais ¢ telefones corporativos, nos termos deste ATO
NORMATIVO;

VII - Garantir o sigilo das informacdes a que tiver acesso, tomando o cuidado

necessario quanto a sua divulgacgdo interna e externa;

VIII - Manter, em carater confidencial e intransferivel, a senha de acesso aos

recursos computacionais e dos telefones corporativos.

Paragrafo Unico. A utilizacdo dos recursos de " ecnologia da Informacdo e
Comunicacdo estd condicionada a aceitagdo desfas obriga¢des por parte dos
usudrios mediante assinatura de termo de uso.

Art. 23. E expressamente proibido aos usudrios internos « externos:

I - Utilizar os recursos computacionais e telefones corporativos para constranger,

assediar, prejudicar ou ameagar qualquer pessoa;

II - Instalar ou retirir componentes eletronicos dos equipamentos sem autorizagdo

formal da Camara;-

IIT - Instalar ou rercover qualquer "software" dos ¢juipamentos sem autoriza¢ao

formal da Camara;

IV - Alterar os sistemas padrdes dos equipamentos sem autoriza¢do formal da

Camara;

V - Retirar qualquer recurso computacional sem prévia autorizacdo formal da

Camara;

VI - Atender, no desempenho de suas fungdes, =z solicitagdes de servigos de

informatica em recursos computacionais ndo pertencentes 8 Camara;
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VII - Instalar ou utilizar recursos compuiacionais ndo autorizados ou néo

homologados pela Camara;

VIII - Fazer-se passar por outra pessoa ou esconder sua identidade quando utilizar

os recursos computacionais ou telefones corporativos;

IX - Efetuar qualquer tipo de acesso ou alteragdc ndo autorizada a dados dos

recursos computacionais;

X - Violar os sistemas de seguranga dos recursos computacionais, no que tange a
identifica¢do de usudrios, senhas de acesso, fechaduras automaticas ou eletronicas

e sistemas de alarmes;
XI - Divulgar ou compartilhar senhas de acesso aos recursos computacionais;

XII - Utilizar de informagSes internas, ou de recursos computacionais, em
desacordo com estc ATO NORMATIVO e com a Politica de Protecdo de Dados
Pessoais. '

Art. 24. O descumprimento das regras estabelecidas neste ATO NORMATIVO e na
Politica de Protecdo de 1Dados Pessoais sujeitard o usudiio as penalidades previstas no
Regimento Interno da Cémara, assim como na legisla¢do vnunicipal, estadual ou federal

pertinente.

Paragrafo tinico. As penalidades mencionadas no caput poderdo ser cominadas
conjuntamente.
Art. 25. Considera-se fraude a tentativa, por um usudrio ndo autorizado, de quebrar a
seguranga do sistema computacional da Camara, ou de descobrir a senha de outros
usuarios, estando o usuario sujeito a aplica¢do das penal.dades descritas em Lei ou no

Regimento Interno.
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Art. 26. Caso fique comprovado que um incidente de seguranga foi ocasionado pelo néo
cumprimento dos preceitos estabelecidos neste ATO NORMATIVO e na Politica de
Protecdo de Dados Pessoéis, e que houve dolo do(s) usuérios(s) envolvido(s), interno(s)
ou externo(s), serdo aplicadas as penalidades previstas no “egimento Interno da Camara,

assim como na legislagdo municipal, estadual ou federal pertinente.

CAPITULOV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. O Presidente da Cémara Municipal de Pirai podera editar normas
complementares para a execugdo deste ATO NORMATIVO, bem como para a
implementagdo da Politica de Prote¢do de Dados Pessoais.

Art. 28. Este ATO NORMATIVO entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas
as disposi¢des em contrario.

Cémara Municipal de Piyaj, RJ,.28 de abril de 2025.

MOACIR GONC S‘DA ROCHA JUNIOR
Vereddor|Presidente

JUSTIFICATIVA

Este ATO NORMATIVO visa reg:";ilamentar a aplicagdo da Lei
Geral de Protegdo de Dados, Lei n.° 13.709, de 14 de agosto de 2018.

Busca consolidar as melhores pra:icas em relagdo ao acesso a
informac@o publica e a protegdo de dados pessoais, adaptando-as a realidade da Camara
Municipal de Pirai-RJ.
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