g Camara Municipal de Pirai
b Estado do Rio de Janeiro
" Gabinete do Presidente

ATO NORMATIVO N.° 02/2025, da Presidéncia da Cdmara Municipal de Pirai, RJ

Ementa:  Dispoe sobre a
regulagdo e aplicagdo da Lei de
Acesso a Informagdes e dd

outras providéncias.

O Presidente da Camara Municinal nos usos de suas atribuigdes legais, conforme art. 29, do
XII da Lei Organica Municipal c/c art. 26 do Regimento Interno desta Casa, visando
regulamentar a aplicacdo Lei I'ederal n.° 14.129/21, estabelece:

Art. 1° - Fica o Presidente, no 4mbito desta Casa Legislativa, autorizado a realizar os
procedimentos para a garantia do acesso a informag#o, conforme o disposto na Lei Federal
numero 12527, de 18 de novembro de 2011, que dispde sobre o acesso a informagdes
previsto no inciso XXXII caput do artigo 5°, no inciso II do §3°do artigo 37 e no paragrafo
2°do artigo 216 da Constitui¢do Federal.

Art. 2°- Para os efeitos deste /ito Normativo, considera-se:
I - Informagdo - Dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para produgdo e
transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;
I - Dados processados - Dados submetidos a qualquer operagdo ou tratamento por
meio de processamento eletrénico ou por meio automatizado com o emprego de
tecnologia da informagéo;
IIT - Documento - Unidade de registro de informagdes qualquer que seja o suporte ou
formato;
IV - Informagdo sigilosa - Informagdo submetida temporariamente a restrigdo de
acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e
do municipio, e aquelas abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo;
V - Informagdo pessoal - Informagio relacionada a pessoa natural identificada ou

identificavel relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;
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VI — Tratamento de Informagdo — Conjunto de agdes referentes a produg@o, recepgio,

classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugio, transporte, transmissdo, distribuicdo,

arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo, destinagdo ou controle da

informacgéo;

VII - Disponibilidade - Informagdo que pode ser conhecida e utilizada por individuos,

equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII — Autenticidade - Informagdo que tenha sido produzida, expedida, recebida ou

modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX - Integridade - Informag¢do ndo modificada inclusive quanto a origem, transito e

destino;

X - Primariedade - Informagdo coletada na fonte, com o méaximo de detalhamento
« - possivel, sem modificagdes;

XI - Informagdo atualizada — Informagéo disponibilizada em tempo real ou publicada

em até¢ no maximo 30 (trinta) dias ap6s o fechamento dc més ou conforme os prazos

previstos em regras especificas.

Art. 3°- Nos termos da Lei Federal 12.527/2011, cabe a esta institui¢do publica municipal:
I - Assegurar o direito fundamental de acesso a informagé.o;
IT - Agir em conformidade com os prihcipios basicos da Administragdo Publica;
III - Observar a publicidade como preceito geral e o sigﬁo como excecio;
IV - Divulgar as informag&es de interesse publico indepenidentemente de solicitagdes;
V - Utilizar meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da informagio;
VI - Fomentar o desenvolvimento da cultura de transparéncia;
VII - Proteger a informac#o, garantindo sua disponibilidade, autenticidade e
integridade; ‘
VIII - Proteger a informagdo sigilosa e a informagao pessoal

Art. 4° - O acesso a informagdo compreende, entre outros, os dirzitos de obter:
I - Orientagdo sobre os procedimentos para o acesso, bem como sobre o local onde

podera ser encontrada ou obtida a informagéo almejada;

II - Informagdo contida ein registros ou documentos produzidos ou acumulados por se

Orgdos, recolhidos ou nio ao arquivo;
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III - Informag@o pertinente 4 administragio, & utilizagdo de recursos publicos, a licitagdo

e aos contratos administrativos.

Art. 5° - No ambito desta Adm:nistragdo Publica Direta, s3o responsaveis pela guarda das
informagdes minimas previstas na Lei Federal 12.527/2011 e pelo encaminhamento ao portal
da Camara na internet, independentemente de requerimentos: .
I - Cada uma das divisdes, em relagdio ao registro de suas competéncias e estrutura
organizacional, das matérias a elas conferidas;
IT - A coordenagdo geral, pela divulgago das respostas ¢ verguntas mais frequentes da
sociedade;
Paréagrafo Unico — As obrigagdes minimas descritas no caput deste artigo ndo eximem
as divisdes desta Camara, de disponibilizarem quaisquer outras informacdes de

interesse coletivo ou geral por elas produzidas ou custodiadas.

Art. 6° - Esta administragdo devera manter o portal na internet que disponibilize,
independentemente de requerimentos informagdes de interesse coletivo ou geral por ela
produzida, devendo constar, no minimo:

I — Horério de atendimento publico;

IT - Informagdes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos

extratos de editais e resultados bem como a todos os contratos celebrados;

III - Dados gerais para ¢ acompanhamento de programas, agdes, projetos e obras.

Art. 7° - Os portais a que se referem os artigos 5° € 6° deste Ato Normativo deverdo atender,
dentre outros aos seguintes requisitos:
I - Conter a ferramenta de pesquisa de contetido que permita o acesso a informacdo de
forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensio;
I - Possibilitar o0 acesso automatizado por sistemas externos em formatos
abertos, estruturados e legiveis por maquina;
III - Divulgar em detalhes os formatos utilizados para estraturagio da informagéo;
IV - Manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;
V - Indicar local e instrugdes que permitam ao intercssado comunicar-se, por vi

eletronica ou telefonica com o 6rgdo indicado no inciso 12 do artigo 5°.
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Art. 8° - Face a transparéncia passiva, qualquer interessado podera solicitar acesso a
informagdo no prédio da Cdmara Municipal e no portal da internet.
Paréagrafo Unico — A solicitagdo sera instruida com notne completo e enderego para
resposta, nimero de documento pessoal, nimero do teiefone e a especificagio da
informag&o requerida.
Art. 9°- Ndo serdo atendidos pedidos de acesso a informag#o:
I- Genéricos;
I - Desproporcionais ou desarrazoados;
III - Que exijam trabalhcs adicionais de analise, interpretig¢o ou servigo de produgio
ou tratamento de dados que ndo seja de competéncia do 6rgdo ou da institui¢do.
Pardgrafo Unico — Na hipétese do inciso III do caput deste artigo, a coordenagio
geral deverd, caso tenha conhecimento indicar o local onde se encontram as
informagbes a partir das quais o requerente podera realizar a interpretacio,

consolidagéo ou tratamento de dados.

Art. 10 - No ambito desta administragdo ser4 utilizada a estrutura da coordenagéo geral para
o recebimento das solicitagdes de informagdo com as seguintes fungdes:
I - Atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagdes;
II - Registrar as solicitagdes de informagdes e encaminha-las para os responséaveis das
respectivas unidades; '
III - Acompanhar e cobrar o cumprimento dos prazos;
IV - Informar, se for o caso, sobre a tramitagdo das solicitagdes;
V - Zelar pelo conteudo e qualidade da resposta;
VI - Disponibilizar a resposta encaminhada pela unidade responsavel ao cidadio
solicitante no formato que ele optar, desde que, compative! com o sistema utilizado nesta

administracéo.

Art. 11 - Fica, desde ja designados na forma do inciso II do artigo 5°, e paragrafo tinico do
artigo 9°, o Procurador Juridizo da Cimara, ou eventualmentzs, o Procurador Geral caso o
cargo de Procurador Juridico esteja vago, ¢ o Presidente da Comissdo de Transparéncia, neste

ultimo caso, nomeado por Portaria, pela direcéo e aplicagdo, nos termos deste Ato Normativo,
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na fung¢do, denominada COORDENACAO GERAL, responsabilizando-se também, pelo
exercicio com as seguintes atribui¢des:
I - Orientar as respectivas unidades e assegurar o cumprimento das normas relativas ao
acesso a informag3o, de forma eficiente e adequada aos objetivos da Lei Federal nimero
12527/2011 e ao disposto neste Ato Normativo;
I - Monitorar a implementagdo do disposto na lei niimero 12527/201 1 e neste Ato
Normativo;
IIl - Recomendar e propor as medidas indispensaveis a Implementagdo e ao
aperfeicoamento das normas e dos procedimentos necesséarios ao correto cumprimento
do disposto na Lei Federal nimero 12527/201 1 € neste Ato Normativo;.

Art. 12 - O prazo maximo para disponibilizagio da informagao solicitada sera de 20 (vinte)
dias.
§1° - Nado sendo possivel conceder a resposta imediata, a Coordenacdo Geral
encaminhara obrigatoriamente ao 6rgdo ou divisdo, por meio eletrdnico, responsavel
pela informagéo em prazo ndo superior a 4 (quatro) dias, ap0s recebido o pedido de
informacio. '
§2° - Em caso de ndo possu‘ir a informagdo, o 6rgdo ou a Divisdo devera retornar a
solicitagdo a Coordenagdo Geral, no prazo maximo de 4 (quatro) dias, com a devida
justificativa, devendo indicar o responsivel pela informacdo caso seja do seu

conhecimento.

Art. 13 - Em caso de impossibilidade de cumprimento do prazo fixado no artigo precedente,
a Coordenagdo Geral, devidamente justificado no procedimento, o prazo podera ser

prorrogado por mais 20 (vinte) dias.

Art. 14 - Nos casos em que a solicitagdo referir-se a documentos j4 eliminados por meio de
procedimentos oficiais ¢ de acordo com a legislagio aplicavel, resta aos responsaveis

Justificar a auséncia da informacio,

Art. 15 - Nas hipdteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de

documentos, ou a movimentag¢do do documento puder comprometer sua regular tramitagio,
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serdo indicados a data e o local de modo para realizar a consulta & informacéo ou efetuar a

reproducio desta.

Art. 16 - Os prazos de que tratz este Ato Normativo computar-se-3o excluindo-se o dia do
comego ¢ incluindo-se o do vencimento, bem como, computam-se apenas os dias tteis.
§1° - Os prazos somente passam a correr no primeiro dia util apés o recebimento da
solicitag@o ou da interposig¢do de recurso.
§2° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro diz util se o vencimento cair em
feriado, final de semana ou em dia em que ndo houver expediente na Cimara Municipal

de Pirai.

Art. 17 - O servigo de busca e de fornecimento da informagio por meio de copia reprografica

ou de midias, compreendendo CD'S e DVD'S poderio ser custeados pelo solicitante.
Paragrafo Unico — Fica isenta do pagamento a que se refere o artigo precedente, a
pessoa cuja situagdo econdmica ndo the permita fazé-lo sem prejuizo do sustento
proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei n°7.515, de 29 de agosto de 1983.

Art. 18 - No caso de indeferimento de acesso a informagio ou as razdes da negativa do
acesso, podera o interessado interpor recurso contra a decisdo no prazo de 10 (dez) dias a
contar da sua ciéncia dirigida ao Presidente da Camara Municipal, que encaminhar a
Coordenadoria Geral, para que esta se manifeste e de ciéncia ao recorrente no prazo de 5

(cinco) dias.

Art. 19 - O disposto na Lei Federal n ©12,527/2011 e neste Ato Normativo Legislativo ndo
exclui as demais hip6teses legais de sigilo e de segredo de justia, nem as hipéteses de
segredo industrial decorrentes de exploragdo direta de atividade econémica pelo Municipio

de Pirai ou por pessoa fisica on juridica que tenha qualquer vinculo com o poder publico.

Art. 20 - O acesso permanece restrito de informagdes que tratam de sigilo fiscal, bancério,
patrimonial, médico, profissional, comercial, de correspondéncia e das comunicag¢des

telegraficas e de dados e das comunicagdes telefonicas, conforme legislagdo de regéncia.
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Art. 21 - Fica o Presidente da Camara Municipal autorizado a expedir os atos em direito
publico admitidos para os ajustes necessarios ao integral cumprimento da LAI e neste Ato

Normativo Legislativo.

Art. 22 - Os casos omissos serio avaliados pela Coordenagdo Geral criada na forma do art.

11 deste Ato Normativo Legislativo.
Art. 23- Este Ato Normativo Legislativo passara a viger na data de sua publicacio.

Art. 24 - Revogam-se as disposigdes em contrario.

Camara Municipal de Piraj-Rf, enf 28 de abril 2025.

MOACIR GONCALNES DA ROCHA JUNIOR
Vereddo \Presidente ‘

e I,
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